p ‘ Guatemala de la Asuncion,
31 de marzo de 2014

Seror

Francisco Javier Antanio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
‘MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propodsito de presentarle :mi
informe de actividades correspondiente al mes de marzo del presente afio, segiin
Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Ndmero 251-2014, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial Numero 32-2014, v para el cobro de mis honorarios mmuuo<
presentando factura serie B ndmero 0003. ”

Actividades Realizadas:

a) Asesorar zl Sefor Viceministro en todos aguellos temas relacionados no:mm el
Deporte y 1a Recreacidn que beneficien a la poblacion guatemalieca en general;
b) Uevar el control, manejo y planificacién de la agenda de trabajo del Sefior
Viceministro;
c} Aportar ideas en eventos especiales relacionados con el anélisis y la discusion de
problemas de competencia del Viceministerio; .

E Velar por el correcto seguimiento de los planes de trabajo, proyectos mm_m:maow a
las unidades e informar segudn corresponda el status de los mismos para la S_jmwmn_m
decisiones;

e} Atender consultas internas y externas de las diferentes unidades administrativas
del Viceministerio y canalizarlas al Sefior Viceministro; i

f] Acompafiar al Sefior Viceministro a las diferentes juntas directivas, comisionegs y
mesas de discusion en las cuales sea necesaria m_imvo,\o administrativo, en _.:mﬁmzm
del Deporte y |2 Recreacion; :




Resultados Obtenidos
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a)

f)

Acampafiamiento al Sefior Viceministro en las diferentes reuniones con los:
Directores, Delegados y lefes de unidades administrativas, con el objeto am_
conocer los avances en las diferentes areas.

Manejo vy control de la agenda de trabajo del Sefior Viceministra del Deporte v |
Recreacion, logrando cumplir con las compromisos adguiridos.

Asesorar al Sefior Viceministro en temas administrativos y de procesas i
gste Viceministerio;

Asesorar al Sefior Viceministra en la resolucion de solicitudes realizadas por
Directores, Delegados y lefes en temas relacionados a sus unidades, habiendo
resuelto varios temas de manera satisfactoria con ei ohjeto de agilizar los
procesos.
Acompafiamiento a reuniones del Consejo Nacional del Deporte v la Recreacidr
—CONADER-. _
Participacion en 59, Congresoc Iberoamericano de Instalaciones Departivas
Recreativas en Zaragoza, Espafia.
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